CENTRO UNIVERSITARIO EURIPIDES DE MARil_IA
BACHARELADO EM SISTEMAS DE INFORMAGAO
REGULAMENTO PARA O TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° As atividades de Trabalho de Conclusdo de Curso, de que trata a presente resolucéo
estdo fundamentadas pelas diretrizes curriculares do MEC e pelo curriculo de referéncia indicado
pela Sociedade Brasileira de Computagcédo na Lei no 07/12/1977 regulamentada pelo Decreto no
87.497, de 18/08/1982 e pelas Diretrizes Curriculares do MEC.

Art. 2° O Trabalho de Conclusdo de Curso tem como objetivos: proporcionar aos discentes
condicbes complementares de atividades de aprendizagem teéricas e praticas nos diferentes
campos de atuacdo profissional, estimular aprofundamento de conhecimento a partir do
embasamento adquirido durante o curso de graduacgdo, a partir de pesquisa cientifica em uma ou
mais areas afins do curso.

Art. 3° O Trabalho de Conclusao de Curso tem carater individual.

I No caso de trabalhos inseridos no contexto de projetos que envolvem mais que um aluno, cabe
ao orientador optar pela apresentagao individual ou conjunta da monografia final.

I Mesmo se a monografia final for conjunta, o Projeto de Pesquisa de Conclusdo de Curso e
todas as avaliagGes serdo individuais.

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 4° — O Trabalho de Conclusdo de Curso envolverd a seguinte estrutura organizacional:
Coordenador Geral de Trabalho de Conclusao de Curso e Professor Orientador do Trabalho de
Conclusao de Curso.

§ 10 A definicao do Orientador e do Projeto de Pesquisa de Concluséo de Curso devera ocorrer
dentro do prazo estipulado pela Coordenagéo, ndo sendo permitida a alteragéo de orientador apés
a aprovacao do Projeto de Pesquisa. Casos excepcionais serdo analisados pelo Conselho do
Curso de Bacharelado em Sistemas de Informagao.

Art. 5° E de responsabilidade do Coordenador de Trabalho de Concluséo de Curso:
a) Organizar a relagé@o orientador-aluno;

b) Coordenar as atividades relativas ao cumprimento dos Projeto de Pesquisa de Conclusédo de
Curso;

c) Prestar informag¢des aos alunos sobre os procedimentos para a realizagdo do Trabalho de
Concluséo de Curso;

d) Informar a Coordenacao de Curso a relagdo dos Professores Orientadores, bem como suas
areas de afinidade;

e) Em casos necessarios, designar os Professores Orientadores, considerando a area do Trabalho
de Conclusao de Curso do aluno e a afinidade de cada Professor Orientador;

f) Emitir parecer sobre assuntos que envolvam o Trabalho de Concluséo de Curso;
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g) Acompanhar o andamento dos Trabalhos de Concluséo de Curso, mantendo a Coordenagéo do
Curso, os orientadores e os alunos informados, utilizando a ferramenta de Educacao a Distancia
mantida pelo Nucleo de Educacéo a Distancia (NEaD) do UNIVEM.

h) Definir, juntamente com a Coordenacdo do Curso, a quantidade méxima de alunos por
orientador.

i) Definir, juntamente com a Coordenacao do Curso, as datas de entrega dos relatérios parciais e
da monografia final, de acordo com o calendario académico.

j) Responder institucionalmente pela disciplina correspondente no curriculo do curso.
k) Entregar a nota final dos alunos matriculados na Secretaria Geral.

l) Verificar a validade da submissao das atividades entregaveis e efetuar o lancamento da
frequéncia dos alunos, referente a assiduidade nas mesmas.

m) Elaborar e agendar bancas de Qualificacdo e Defesa dos Trabalhos de Concluséo de curso.

Art. 6° E de responsabilidade do Professor Orientador de Trabalho de Conclus&o de Curso:

a) Definir, juntamente com o aluno, um Projeto de Pesquisa de Conclusdo de Curso, de acordo
com o formato fornecido pela Coordenacao de Trabalho de Conclusdo de Curso;

b) Indicar e/ou sugerir ferramentas de suporte necessarias ao desenvolvimento do Trabalho de
Conclusao de Curso;

c) Auxiliar o aluno na superacdo das dificuldades técnicas e metodolégicas que podem surgir
durante o desempenho das atividades do Trabalho de Concluséo de Curso;

d) Supervisionar o desenvolvimento do Projeto de Pesquisa de Conclusédo de Curso proposto,
verificar cumprimento da carga horaria, avaliar a participacéo, analisar relatérios e proceder aos
necessarios ajustes para que o resultado final seja satisfatério;

e) Avaliar os relatérios de atividades redigidos pelo aluno e submetidos a Coordenacao de
Trabalho de Conclusdo de Curso, bem como emitir um parecer as informacdes descritas pelo
aluno.

f) Preencher o documento final de avaliagdo que, devidamente assinado pelos componentes da
banca, devera ser encaminhado para a Coordenacgéo de Trabalho de Concluséo de Curso;

g) Realizar pelo menos uma reunido presencial mensal com o discente;

h) Registrar o resultado da reunido presencial mensal no ambiente de Educagcéo a Distancia
(EaD);

i) Auxiliar a Coordenacao de Trabalho de Concluséo de Curso no desempenho de suas atividades
atendendo a este Regulamento, ao calendéario anual do curso e participando de um processo de
melhoria continua com sugestées, conselhos e assessoria.

DO DISCENTE FAZENDO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 7° Considera-se como discente fazendo Trabalho de Conclusdo de Curso, o aluno
regularmente matriculado e que esteja frequentando o 4° ano do curso de Bacharelado em
Sistemas de Informagéo, mantido pelo UNIVEM (Centro Universitario Euripides de Marilia) .
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Art. 8° Compete ao discente fazendo Trabalho de Conclusao de Curso:

a) Ter pleno conhecimento do Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso e acatar as
disposicdes nele estabelecidas;

b) Elaborar em conjunto com o orientador um Projeto de Pesquisa de Concluséo de Curso;
c) Cumprir o cronograma de atividades proposto no Projeto de Pesquisa de Concluséo de Curso;

d) Caso necessario, apresentar documentagéo exigida, nos prazos definidos no calendario anual
do curso de Bacharelado em Sistemas de Informacéo.

e) Comparecer as orientagdes com o orientador, pontualmente nos dias e horas agendadas pelo
mesmo, e participar ativamente das atividades propostas no ambiente de Educacédo a Distancia
(EaD);

f) Aceitar e respeitar as normas para as orientacoes;

g) Elaborar textualmente e apresentar, nos prazos definidos no calendario anual do curso, os
relatérios previstos no Projeto de Pesquisa de Concluséao de Curso.

h) Manter em todas as atividades desenvolvidas, durante Trabalho de Concluséo de Curso, uma
atitude ética conveniente aos valores da sociedade brasileira.

DOS RELATORIOS DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 9° Os Relatérios referentes Trabalho de Conclusdo de Curso deverdo ser elaborados e
estruturados de acordo com os formularios disponibilizados, devendo ser apresentados
obrigatoriamente ao Professor Orientador para avaliacdo, obedecendo os prazos estabelecidos.

DA AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 10° A avaliacéo do Trabalho de Concluséo de Curso seré realizada em banca de defesa em
data especificada pela Coordenag¢do do curso, tendo como etapas avaliativas as atividades a
seqguir:

a) Deve ser entregue em formulario proprio a Coordenacédo do TCC, Projeto de Pesquisa com
objetivos, metodologia e cronograma, com concordancia de um orientador, a ser entregue até a
data estipulada no calendario anual do curso.

b) Entregar revisdo bibliografica e proposta final do projeto de autoria prépria, em formato de
artigo, a ser entregue a Coordenac¢ao do TCC para ser avaliado por uma banca de qualificagao,
conforme calendario divulgado seguindo o padréao estipulado pelo UNIVEM.

c) Participar obrigatoriamente no primeiro semestre de uma apresentacdo em formato de banca
de defesa de trabalho de conclusdo de curso, denominado Qualificagédo, em data marcada pela
coordenacdo, para discussdo com professores indicados pela coordenacdo sobre objetivos,
metodologia e cronograma do trabalho.

d) Submeter trabalho em congressos ou simpésios, mais especificamente no Seminario de
Iniciacdo Cientifica do UNIVEM. Devera ser entregue a Coordenacdo do TCC o documento
comprobat6rio da apresentacgéo.

e)Participar de reuniées agendadas pelo professor Orientador.

f) Participar de atividades estipuladas pelo professor Orientador no ambiente de Educacgéo a
Distancia (EaD).

g) Submeter relatérios periddicos de acordo com calendario divulgado pela Coordenagéo do TCC
para avaliacao do professor orientador quanto ao andamento do trabalho.
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h) Monografia Final de autoria propria, a ser entregue em data estipulada pela Coordenacao, com
Objetivos, Metodologia, Resultados e Conclusées do trabalho, em formato de Monografia
estruturados de acordo com as normas vigentes da Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT).

§ 1° A execucéo dos itens anteriores no Art. 10°, bem como a obediéncia dos prazos estipulados,
sera informada para a banca final, para seu julgamento fazer parte da avaliagéo.

§ 2° A avaliacéo final é obrigatéria, sendo executada por uma banca examinadora composta pelo
orientador e mais dois professores indicados pelo orientador e aprovados pela Coordenacao de
TCC. Os membros da banca atribuirao notas ao trabalho, considerando os itens presentes no
formulério de avaliagdo. A nota final da disciplina € calculada pela média aritmética entre as notas
atribuidas pelos membros da banca.

§ 3° Apobs a entrega do documento final para a defesa, se for comprovado fraude, plagio ou
condicao analoga na elaboragéo do trabalho, seja parcial ou completa, o aluno seré reprovado e
s6 podera apresenta-lo, com tema diferente, no periodo letivo subsequente.

§ 4° Entende-se por nota final global do aluno a nota final da disciplina correspondente do
curriculo do curso. A nota final somente tera validade ap6s apresentacao oral do Trabalho de
Concluséo de Curso e a entrega definitiva da monografia final corrigida com as sugestbes
propostas pela banca, bem como os arquivos eletrénicos em CDROM, em formato PDF.

§ 5° Em todas as avaliacdes e relatérios serdo considerados os seguintes quesitos:
a) conhecimento técnico;

b) criatividade, qualidade e produtividade do trabalho;

c) pesquisa (empenho na resolugcéo de problemas);

d) atendimento as normas emanadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) que
regem os trabalhos académicos;

e) a entrega de toda a documentacdo para formalizagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso
dentro dos prazos estabelecidos.

§ 6° Sera considerado aprovado o aluno que satisfazer os seguintes quesitos:

a) Obter nota final de avaliagdo maior ou igual aquela estabelecida pelo regimento académico do
UNIVEM, obedecendo a composicdo de nota formada pelos itens Monografia e Apresentacéo,
atribuidas pela comisséo de avaliacdo, na ocasido da defesa do trabalho de conclusdo de curso.
O aluno reprovado por nota devera cursar a disciplina novamente no ano letivo posterior aquele
da reprovacéo;

b) Obter frequéncia de no minimo setenta e cinco por cento (75%) em aulas a serem atribuidas
pela coordenacéo de trabalho de conclusdo de curso, de acordo com a tabela especificada, em
consonancia com as atividades previstas para a disciplina:
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Atividades a serem entregues e avaliadas pelo Porcentagem maxima de aulas validas para cada

orientador atividade
Pré-Projeto (Anteprojeto) | 10% das aulas
Atividades descritas no Relatorio de Marco 10% das aulas
Atividades descritas no Relatério de Abril 10% das aulas
Atividades descritas no Relatério de Maio 10% das aulas
Atividades descritas no Relatério de Junho 10% das aulas
Artigo de Qualificacao 20% das aulas
Atividades descritas no Relatério de Agosto 10% das aulas
Atividades descritas no Relatorio de Setembro 10% das aulas
Atividades descritas no Relatorio de Outubro 10% das aulas
Total 100% das aulas

O aluno reprovado por frequéncia devera cursar a disciplina novamente no ano letivo posterior
aquele da reprovacéo.

c) E de responsabilidade do professor orientador determinar a porcentagem de aulas que o
discente recebera por atividade, obedecendo o limite maximo para cada atividade.

d) E de responsabilidade do coordenador de trabalho de concluséo de curso conferir as atividades
entregues e atribuir a porcentagem das aulas determinadas pelo professor orientador.

§ 7° A entrega da monografia final para a banca de avaliagdo deverd ocorrer em trés vias,
obedecendo ao formato estabelecido pela Coordenacédo. Apds a apresentacéo oral, o aluno tera
um prazo entre 5 e 10 dias Uteis, informado pela banca, para efetuar as corre¢des indicadas e
entregar a versao definitiva (com aval do orientador). Deve ser entregue uma copia em CD.
Somente apos a entrega da versao definitiva o aluno fara jus a nota final.

§ 8° A entrega da monografia final devera ocorrer na secretaria do curso de Bacharelado em
Sistemas de Informacgéo, onde o aluno devera assinar o comprovante de entrega em formato
digital.

DO CUMPRIMENTO DOS PRAZOS

Art. 11° O Trabalho de Conclusao de Curso devera ser realizado no decorrer do ano letivo,
devendo o discente matriculado no 40 ano de Bacharelado em Sistemas de Informacéo realizar as
atividades de acordo com os prazos previstos neste regulamento e no Calendéario Académico do
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curso, aprovado pelo Conselho de Curso e pelo Conselho Académico do UNIVEM — Centro
Universitario Euripides de Marilia.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12° Os casos nao previstos neste Regulamento serdo enquadrados no Regulamento do
Trabalho de Curso do UNIVEM e julgados pelo Conselho do Curso de Bacharelado em Sistemas
de Informacao do UNIVEM.

Art. 13° Este Regulamento entrard em vigor ap0s sua aprovacao pelo Conselho de Curso e pelo
Conselho Académico da Institui¢ao.

Marilia, Janeiro de 2014.



