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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO — TCC

CURSO PUBLICIDADE E PROPAGANDA

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.12- As atividades de Trabalho de Conclusdo de Curso, de que trata a presente
resolucdo estdo fundamentadas no PARECER CNE/CES 492/2001 estabelecido pelo
Conselho Nacional de Educagdo e Camara Superior de Educagao do no que diz respeito
as Diretrizes Curriculares Nacionais dos cursos Comunicagdo Social, entre eles, o curso

de Publicidade e Propaganda.

Art.22-O Trabalho de Conclusao de Curso tem como objetivos: proporcionar aos
discentes condi¢des complementares de atividades de aprendizagem tedricas e
praticas nos diferentes campos de atuag¢do profissional, estimular aprofundamento de
conhecimento a partir do embasamento adquirido durante o curso de graduagdo e a

da pesquisa cientifica em uma ou mais areas da Publicidade e Propaganda.

Art. 32 - O trabalho de Conclusdo de Curso podera ser desenvolvido individualmente

ou em grupos de até 04 (quatro) alunos.

- Mesmo que o Trabalho Final de Curso seja elaborado em conjunto, no
Plano de Trabalho de Conclusdo de Curso, todas as avaliagdes serdo
individuais.

- No caso de trabalhos em conjunto, o niumero de participantes nao

podera ultrapassar quatro alunos.

DA ESTRUTURA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art.42 — Para a confeccdo do Trabalho de Conclusdo de Curso, o académico contara

com um Professor Orientador, o qual sera designado pelo Coordenador do Curso,
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pos inscricdo realizada pelos alunos no Nucleo de Trabalho de Curso do Univem

(NTC), conforme regulamento do NTC.

§12- A definicdo do Orientador e do Plano de Trabalho de Conclusdo de Curso deverd
ocorrer dentro do prazo estipulado pela Coordenagdo, ndo sendo permitida a
alteracdo de orientador apds a aprovagao do Plano de Trabalho. Casos excepcionais
serdo analisados pelo Conselho do Curso de Publicidade e Propaganda, e se
necessario, pela Pro-Reitoria de Graduagdo, o que podera ocasionar a reprovagdo do

aluno na disciplina correspondente.

§22- O professor Orientador podera orientar no maximo 3 (trés) alunos ou 3 (trés)
grupos. A distribui¢ao dos projetos entre os professores orientadores serd realizada
pela Coordenacgao de Cursos, conforme linhas de pesquisa e afinidade, usando como

critério, se necessario, a média das notas do ultimo semestre letivo de cada aluno.

Art. 52 - £ de responsabilidade da Coordenagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso:

a) Organizar a relagao orientador - aluno;

b) Coordenar as atividades relativas ao cumprimento dos Planos de
Trabalhos de Conclusao de Curso;

c) Prestar informa¢des aos alunos sobre os procedimentos para a
realizagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso;

d) Informar a relagdao dos Professores Orientadores, bem como suas areas
de afinidade;

e) Em casos necessarios, designar os Professores Orientadores,
considerando a area do Trabalho de Conclusdo de Curso do aluno e a
afinidade de cada Professor Orientador;

f) Emitir parecer sobre assuntos que envolvam o Trabalho de Conclusdo de

Curso;
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g) vAc\ompYanhar o andamento dos Trabalhos de Conclusdo de Curso,
mantendo a Coordenacdo do Curso, os orientadores e os alunos
informados sobre notas e frequéncia;

h) Definir em conjunto com a Coordenagdo de Curso a quantidade maxima
de alunos por orientador;

i) Definir as datas de entrega dos relatorios parciais e do Trabalho Final de

Curso, de acordo com o calendario académico.

Art. 62 - E de responsabilidade do Professor Orientador do Trabalho de Conclusdo de

Curso:

a) Definir, juntamente com o aluno, um Plano de Trabalho de Conclusdo de
Curso, de acordo com o formato fornecido pela Coordenagdo de
Trabalho de Conclusdo de Curso;

b) Indicar e/ou sugerir ferramentas de suporte necessarias ao
desenvolvimento do Trabalho de Conclusao de Curso;

c) Auxiliar o aluno na superagao das dificuldades técnicas e metodologicas
que podem surgir durante o desempenho das atividades do Trabalho
de Conclusdo de Curso, o que inclui corrigir os relatérios parciais de
entrega do TCC enviando a resposta pelos canais de comunicagao
oficiais do Univem e responder as eventuais duvidas que surgirem
durante o processo de orientagdao, de forma a satisfazer as
necessidades dos académicos;

d) Supervisionar o desenvolvimento do Plano de Trabalho de Conclusdo de
Curso proposto, verificar o cumprimento da carga horaria, avaliar a
participacdo, analisar relatdrios e proceder aos necessarios ajustes para
que o resultado final esteja dentro dos padrdes de qualidade e dos

padrodes legislativos vigentes;
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e) Solicitar parecer de um professor relator em caso de duvidas em relagdo

ao Plano de Trabalho de Conclusdo de Curso. Neste caso, a solicitagao
de parecer devera ser encaminhada a Coordenagdo de Trabalho de
Conclusdo de Curso para que esta indique um professor parecerista;

f) Preencher o documento final de avaliagdo que, devidamente assinado
pelos componentes da banca, deverd ser encaminhado para a
Coordenagao de Trabalho de Conclusao de Curso;

g) Auxiliar a Coordenagdo de Trabalho de Conclusdo de Curso no
desempenho de suas atividades, atendendo a este Regulamento, as
datas previstas e participando de um processo de melhoria continua

com sugestdes, conselhos e assessoria.

DAS ATIVIDADES DISCENTES RELATIVAS AO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art.72-Considera-se como discente fazendo Trabalho de Conclusdo de Curso, o aluno
regularmente matriculado e que esteja frequentando o 62 e o 72 semestre do curso
de Publicidade e Propaganda, mantido pelo Centro Universitario Euripides de Marilia

- UNIVEM.

Art. 82 - Compete ao discente regularmente matriculado na disciplina de Trabalho de

Conclusao de Curso:

a) Ter pleno conhecimento do Regulamento do Trabalho de Conclusao de
Curso e acatar as disposicGes nele estabelecidas;

b) Elaborar em conjunto com o orientador um Plano de Trabalho de
Conclusédo de Curso;

c) Cumprir o programa de atividades e o cronograma de atividades proposto
no Plano de Trabalho de Conclusdo de Curso;

d) Caso necessdrio, apresentar documentagdo exigida, nos prazos previstos

pela coordenagdo do curso de Publicidade e Propaganda;
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e) Comparecer as orientagdes com o orientador, pontualmente nos dias e
horarios estipulados no programa de atividades;
f) Aceitar e respeitar as normas para as orientacgoes;
g) Elaborar textualmente e apresentar, nos prazos determinados, os relatorios
previstos no Plano de Trabalho de Concluséo de Curso;
h) Manter em todas as atividades desenvolvidas, durante o Trabalho de
Conclusdo de Curso, uma atitude ética conveniente aos valores da
sociedade brasileira, num tratamento de urbanidade com o professor

orientador e com os demais colegas do grupo, caso o TCC esteja sendo feito

em grupo.

DOS RELATORIOS DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art.92-Os Relatérios referentes ao Trabalho de Conclusdo de Curso deverdo ser
elaborados e estruturados de acordo com as normas estabelecidas pelo Centro
Universitario Euripides de Marilia - UNIVEM, devendo ser apresentados mensalmente,
nos canais oficiais de comunicacdo do UNIVEM, ao Professor Orientador de Trabalho

de Conclus3o de Curso.

DA AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art.109- A avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso sera realizada ao longo do
periodo letivo durante dois semestres. Para o aluno conseguir participar da avaliagdo
final na disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso, ele devera concluir as etapas
obrigatorias para, somente assim, ter o direito de ser avaliado por uma banca final. As
etapas sao as seguintes:

§192- TCC Pré-Projeto — 62 semestre: PRODUCAO CIENTIFICA EM PUBLICIDADE E
PROPAGANDA: artigo cientifico; voltado ao saber académico e ao desenvolvimento
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crivtico-re‘fléxiqvo; ithstigagéo cientifica em relacdo a prdticas, técnicas,
comportamentos de consumo, estratégias e culturas relevantes a comunicagao
publicitaria. A ser entregue em duas fases para atribuicdo de notas de Avaliagdo
Continuada (AC) e Avaliagdo Final (AF):

a) Proposta de trabalho com objetivos, metodologia basica e cronograma, com
concordancia de um orientador, a ser entregue até a 32 (terceira) semana de
aulas. Deve ser entregue em formulario préprio a Coordenacdo do TCC; (AC)

b) Revisao bibliografica e proposta final do projeto a ser entregue a
Coordenagdo do TCC segundo calendario estipulado, em formato de artigo,
seguindo o padrdo do UNIVEM. (AC)

c) Submeter, obrigatoriamente, o trabalho em congressos ou simpédsios, mais
especificamente no Congresso de Iniciacao Cientifica do UNIVEM. Deverd ser
entregue a Coordenagdo do TCC o documento comprobatério da
apresentacao; (AF)

d) Trabalho Final, a ser entregue em data estipulada pela Coordenagdo, com
Titulo, Resumo, Introdugao, Objetivos, Justificativa, Metodologia, Revisdo
Bibliografica e Conclusdes do trabalho, em formato de artigo cientifico,

seguindo o padrao do UNIVEM; (AF)

§29- TCC Projeto — 72 semestre: PRODUCAO EXPERIMENTAL EM PUBLICIDADE E
PROPAGANDA: projeto aplicado, especifico de publicidade e propaganda, com
proposicdes relevantes a area e/ou a academia. Envolve o desenvolvimento de um
produto comunicacional. Podendo ser uma pega grafica impressa, audiovisual, web
site, propaganda, filme, documentario, entre outros; relacionados ao campo da

Publicidade e Propaganda;

a) Entrega de estrutura para o desenvolvimento do produto comunicacional,
em data estipulada pela coordenagdo de cursos, conforme orientages do

professor orientador. (AC)
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b) Entreéa via plataforma do UNIVEM (moodle/teams) dos seguintes itens:
artigo seguindo o padrdo UNIVEM e trabalho pratico, devidamente corrigido
apos apresentacdo para Banca de Defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso.
(AF)

c) Caso o aluno opte por desenvolver uma pega fotografica, filme, propaganda,
documentdrio ou outro tipo de trabalho audiovisual serd de sua
responsabilidade obter os equipamentos necessarios para esta produgdo,
cabendo ao UNIVEM a disponibilizagao do laboratdério de informatica com os
programas necessarios a edigdo e do estudio de fotografia, mediante
agendamento prévio no setor responsavel.

§ 32 - Todos os itens sdao obrigatdrios e, portanto, deverao ser cumpridos para que o

aluno consiga participar da avaliagdo final.

§ 42 - A avaliacdo final é obrigatdria, sendo executada por uma banca examinadora
composta por (02) dois professores da instituigdo e o professor orientador do Trabalho
de Conclusdo de Curso. Os membros da banca atribuirdo notas ao trabalho,
considerando os itens presentes no formuldrio de avaliagdo. A nota final é calculada

pela média aritmética entre as notas atribuidas pelos membros da banca.

§52- Entende-se por nota final global do aluno, a nota final da disciplina
correspondente na matriz curricular do curso. A nota final somente terd validade apos
apresentacdo oral do Trabalho de Conclusdo de Curso e a entrega definitiva do TCC
final corrigido com as sugestdes propostas pela banca, bem como dos arquivos
eletrénicos, que fazem parte do trabalho, postados na plataforma utilizada pelo

UNIVEM (moodle/teams).
§62 - Em todas as avaliagdes e relatorios serdao considerados os seguintes quesitos:

a) Conhecimento técnico;

b) Originalidade, criatividade, qualidade e produtividade do trabalho;
c) Pesquisa e empenho na resolugdo de problemas;

d) Metodologia, compreensdo, proposicdo e finalizacao;
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28 é) —‘Atendimento as normas emanadas pela Associagao Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) que regem os trabalhos académicos conjuntamente
com as estabelecidas pelo UNIVEM — Centro Universitario Euripides de
Marilia;

f) Redacdo e ortografia;

g) Clareza e desenvoltura na apresentacao oral;

h) Qualidade estética da apresentacdao multimidia;

i) Qualidade estética do Trabalho Pratico;

j) Entrega de toda a documentagdo para formalizacdo do Trabalho de

Conclusdo de Curso dentro dos prazos estabelecidos.

§79- Sera considerado aprovado o aluno que obtiver nota final de avaliagdo maior ou
igual aquela estabelecida pelo regimento académico do UNIVEM e frequéncia minima
de 75%, conferida através de acompanhamento realizado pelo professor orientador.
O aluno reprovado devera cursar a disciplina novamente no semestre letivo seguinte

aquele da reprovacgado.

§82- A entrega do trabalho final devera ocorrer em 02 (duas) vias, obedecendo ao
formato de diagramacao e encadernagao estabelecido pela Coordenagdo. Na entrega
devem ser informados os dados sobre a composi¢do da banca. Apds a apresentacao
oral, o aluno terd um prazo entre 5 a 10 dias Uteis, informado pela banca, para efetuar
as correcoes indicadas e entregar a versao definitiva, com aval do orientador. A versao
definitiva devera ser entregue impressa em 01 (uma) via e postada na plataforma
utilizada pelo UNIVEM (moodle/teams) juntamente com os arquivos eletrdnicos, que
fazem parte do trabalho. Somente apds a entrega da versao definitiva o aluno fara jus

a nota final.

§ 92- A entrega do Trabalho Final de Curso deverd ocorrer na secretaria da

Coordenagdo dos cursos, onde o aluno devera assinar o comprovante de entrega.
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DO CUMPRIMENTO DOS PRAZOS

Art. 112 — O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser realizado no decorrer do ano
letivo, devendo o discente matriculado nos 62 e 72 semestres apresentar os relatorios
de acordo com 0s prazos previstos neste regulamento e no Calendario Académico,

aprovado pelo Conselho de Curso.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 122 - Os casos omissos no presente regulamento serao deliberados pelo
Coordenador do Curso de Publicidade e Propaganda do UNIVEM em conjunto com o

Conselho de Curso e, se necessario, a Pré-Reitoria de Graduacdo.

Art. 132 - Este regulamento entra em vigor em 31 de margo de 2022.

Marilia, 31 de margo de 2022.

Dr. Luiz Carlos de IYJadédo Soares
‘Reitor e Presidepte do CONSU

P P
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ANEXO 1 - ROTI%IRO PARA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

TCC Pré-Projeto: PRODUCAO CIENTIFICA EM PUBLICIDADE E PROPAGANDA: artigo
cientifico; voltado ao saber académico e ao desenvolvimento critico-reflexivo;
investigacdo cientifica em relagdo a praticas, técnicas, comportamentos de consumo,
estratégias e culturas relevantes a comunicagdo publicitaria.

ROTEIRO PARA ARTIGO - Trabalho Tedrico (15 laudas)

Titulo

Resumo

1 Introducao

2 Objetivo (Gerais/Especificos/Justificativa)
3 Metodologia

4 Desenvolvimento (Revisao Bibliografica)
5 Resultados

6 Consideragdes Finais ou Conclusdo

7 Referéncias

TCC Projeto: PRODUC,Z\O EXPERIMENTAL EM PUBLICIDADE E PROPAGANDA: projeto
aplicado, especifico de publicidade e propaganda, com proposi¢Ges relevantes a area
e/ou a academia. Envolve o desenvolvimento de um produto comunicacional.

Possibilidades de Trabalho Pratico relacionado ao artigo: - Propaganda (video ou
impressa) — Audivisual - Web site - Fotografia- Filme (curta-metragem) — Documentario

— Folheto - Pecgas Graficas etc

ROTEIRO PARA PROJETO PRATICO

BRIEFING (DIRETRIZES PARA A CONCEPCAO DO PROJETO)
Entrevista/cliente

Briefing

Informacgdes técnicas empresarias ou institucionais na qual se destina a
proposta do projeto.

e e o
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e Discussdo entre os publicitarios sobre a principal ideia do projeto.

ESTUDO PRELIMINAR

Realizacdo de desenhos e registros das ideias pensadas pelo grupo.

Rafes (roughs) propostas.

Levar em considerac¢do o Briefing para a busca por cores, tipografias e demais
elementos visuais que possam ser utilizados para a composi¢do de um projeto
como cartaz, e também identificar recursos tecnoldgicos que serdo utilizados

para o desenvolvimento da composicdo de um audiovisual.

e Estudos dos esbogos que ilustram as ideias.

e 0o 0o N

3. ANTEPROJETO
Selegdo do melhor estudo preliminar.

e Estudo e composicao dos elementos graficos e recursos tecnoldgicos que serdo
usados no desenvolvimento do projeto.

e Estruturacdo e organizagao do desenvolvimento do projeto e como inserir na
estrutura do artigo (pode ser apresentado no artigo como quadro informativo).

4. PROIJETO

Realizagdo das alteragdes (se solicitadas).

e Aplicagdo dos materiais definitivos no projeto (o cliente pode ajudar na
escolha).

e Utilizagdo de recursos e softwares necessarios para a finaliza¢do do projeto.

P
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