FUNDACAO DE ENSINO “EURIPIDES SOARES DA ROCHA”
MANTENEDORA DO CENTRO UNIVERSITARIO EURIPIDES DE MARILIA — UNIVEM

Biblioteca “Dr. Christiano Altenfelder Silva”

Manual pratico de apresentacéo de trabalhos
académicos (monografias e dissertacdes)

Marilia
2023




1 PARTE EXTERNA
1.1 Capa

As informacdes devem ser apresentadas na seguinte ordem:
Nome da instituicdo

Nome do autor

Titulo e subtitulo

Local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado

Ano de entrega

2 PARTE INTERNA

2.1 Elementos pré-textuais
2.1.1 Folha de rosto

Os elementos devem ser apresentados na seguinte ordem:

2.1.1.1 Anverso da folha de rosto

Nome do autor
Titulo

Natureza: tipo de trabalho (trabalho de curso, dissertacdo) e objetivo (aprovacdo em

disciplina, grau pretendido); nome da instituicdo a que é submetido; area de concentragéo.

Nome do orientador
Local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado
f) Ano da entrega

Nota: Ndo ha exigéncias quanto ao espacamento entre linhas.

2.1.1.2 VVerso da folha de rosto

Ficha catalografica (Verificar modelo em anexo)

2.1.2 Errata (opcional)
Constituida pela referéncia do trabalho e pelo texto da errata.

Deve ser apresentada em papel avulso ou encartada, acrescida ao trabalho depois de
impresso.




Folha de aprovacéo

Sera entregue ao aluno apds a apresentacdo do trabalho

Dedicatoria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo em portugués (obrigatério)

O resumo deve ressaltar sucintamente o conteudo de um texto e deve ser
composto por uma sequéncia de frases concisas em paragrafo Unico. Convém usar o
verbo na terceira pessoa.

Resumo em lingua estrangeira (obrigatério para o mestrado e opcional para 0s cursos

de graduacéo e especializacao)

Lista de ilustracdes (opcional)

Qualquer que seja o tipo de ilustracdo, esta deve ser precedida de sua palavra
designativa (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma, planta,

quadro, retrato, figura, imagem, entre outros, seguida de seu numero de ordem de ocorréncia

no texto, em algarismos arabicos, de travessdo e do respectivo titulo.

Imediatamente ap0s a ilustracdo, deve-se indicar a fonte consultada (elemento

obrigatdrio, mesmo que seja producao do proprio autor).

2.1.10 Lista de tabelas (opcional)

Elemento demonstrativo de sintese que constitui unidade autbnoma.
As tabelas apresentam informacdes tratadas estatisticamente.
Devem ser elaboradas de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item

designado por seu nome especifico, travessao, titulo e respectivo numero de folha.




Devem ser citadas no texto, inseridas o mais proximo possivel do trecho a que se
referem, e padronizadas conforme as Normas de apresentacéo tabular do IBGE.

Deve-se indicar a fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja producéao
do proprio autor)

2.1.11 Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Consiste na relacdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas

das palavras correspondentes grafadas por extenso.

2.1.12 Lista de simbolos (opcional)

Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com o devido significado.

2.1.13. Sumario (obrigatério)

Os indicativos das se¢des que compdem o sumario, devem ser alinhados a esquerda.
A palavra sumario deve ser centralizada e com o mesmo tipo de fonte utilizada para

as secdes primarias do texto.

Recomenda-se que a subordinacdo dos itens do sumario seja destacada com a mesma

apresentacdo tipografica utilizada nas se¢des do documento.

Os elementos pré-textuais ndo podem constar no sumario.

2.2 Elementos textuais

a) Introducdo: apresenta os objetivos do trabalho e as razdes de sua elaboracédo
b) Desenvolvimento: detalha a pesquisa ou estudo realizado (capitulos e subdivisGes)
C) Conclusao: apresenta os resultados e conclusao

NOTA: A nomenclatura dos titulos dos elementos fica a critério do autor.

2.3 Elementos pos-textuais
2.3.1 Referéncias

Verificar Manual de Normalizacéo de Referéncias Bibliograficas

2.3.2 Glossério (opcional)




Relacdo de palavras ou expressbes técnicas de uso restrito, utilizadas no texto,
acompanhadas das respectivas definicdes em ordem alfabética.

2.3.3 Apéndice (opcional)

Texto elaborado pelo autor, a fim de complementar sua argumentacao, sem prejuizo da

unidade nuclear do trabalho.

Deve ser precedido da palavra APENDICE, identificado por letras mailsculas

consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo.

2.3.4 Anexo (opcional)

Caracteriza-se como o0 texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de
fundamentacdo, comprovacao e ilustracéo.

Deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado por letras maiusculas, travessao e
pelo respectivo titulo, com 0 mesmo destaque tipogréafico das se¢Bes primarias.




REGRAS GERAIS

Os textos devem ser digitados em cor preta

Utilizar papel A4 (21 cm x 29,7cm)

. Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha (com excecdo da

ficha catalografica, que deve vir no verso da folha de rosto)

Margens: esquerda e superior: 3 cm

direita e inferior: 2 cm
o Fonte de tamanho 12 para todo o texto do trabalho, inclusive capa (exceto
citacbes com mais de trés linhas, notas de rodapé e paginacdo, legendas e fontes das

ilustracGes e tabelas, que devem ser em tamanho 11).

. Os titulos das sec¢des primarias (capitulos), e as se¢cGes sem indicativo numérico

(sumério, agradecimentos, referéncias, e outros) devem ser grafados em letras mailsculas,

com fonte 12. Os subtitulos sdo em tamanho 12, em negrito

o Todo o texto deve ser digitado com espacamento 1,5 entre linhas, exceto
citacbes com mais de trés linhas, notas, referéncias, legendas, natureza (tipo do trabalho,

objetivo, nome da institui¢do, resumo e sumario), que devem ser digitados em espaco simples.

. Na folha de rosto, o tipo de trabalho, o objetivo, 0 nome da instituicdo e a area

de concentragédo devem ser alinhados do meio para a margem direita.

o O indicativo numérico de capitulo e subcapitulo, em algarismo arabico,

precede seu titulo, alinhado a esquerda, separado por um espaco de caractere.

o Os titulos dos capitulos (se¢des primarias) devem comecgar em pagina propria.

Os subtitulos podem ser iniciados na seqiiéncia do texto.




o Apbs a digitacdo do titulo das se¢des, deixar um espaco de 1,5 entre linhas para

iniciar o texto.

o Titulos de secdes sem indicativo numérico (exemplo: sumario, agradecimentos,

errata) devem ser centralizados.

o Paginacdo: As folhas pré-textuais devem ser contadas, mas ndo numeradas. A

numeracdo deve figurar a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos arabicos, no

canto superior direito da folha. Havendo apéndice e /ou anexo, as folhas devem ser

numeradas em seguimento & do texto principal.

A folha de aprovacéo seré contada entrega da verséo final do trabalho, ap6s defesa.

A ficha catalogréafica ndo é contada.

o Tabelas: seguir as normas de apresentacdo tabular do IBGE, disponiveis em:

http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf (e também em arquivo a parte).



http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf

4 CITACOES

4.1 Definigdes preliminares:

a) Citacdo direta: transcricdo textual de parte da obra do autor consultado
b) Citacdo indireta: texto baseado na obra do autor consultado
C) Citacdo de citagdo: citacdo direta ou indireta de um texto em que néo se teve

acesso ao original

Recomenda-se utilizacdo do sistema autor data. Neste sistema, a indicacdo da fonte é

indicada:

a) Quando for pessoa fisica a indicacdo é através do sobrenome de cada autor, em
letras mailsculas e minasculas, seguida da data de publicacdo do documento e da pagina da
citacdo, no caso da citacdo direta, separados por virgula e entre parénteses.

Exemplos:

(Silva, 2000, p. 10)

Silva (2000, p. 10)

b) Quando for pessoa juridica, a indicacdo deve ser feita pelo nome completo ou

sigla da instituicdo, em letras mailsculas e minusculas.

Exemplos:

(Organizacdo das Nacdes Unidas, 2023)

(PUCSP, 2023)

O tabagismo mata cerca de oito milhdes de pessoas em todo mundo (WORLD
HEALTH ORGANIZATION, 2020).

C) No caso de fontes sem autoria ou responsabilidade, a indicacdo deve ser feita

pelo titulo conforme:




e Pela Unica palavra, em caso de titulo composto por uma palavra:
Exemplo:
No texto:

“O inglés ¢ uma lingua germanica” (Inglés, 2012, p. 7).

Nas referéncias:

INGLES: guia de conversacio. Sdo Paulo: Globo, 2012.

Pela primeira palavra do titulo, seguida da supressdo indicada por colchetes e
reticéncias.
Exemplo:
No texto:
Conta uma popular lenda do Oriente que um jovem chegou a beira de um 04asis junto a
um povoado e, aproximando-se de um velho, perguntou-lhe:

— Que tipo de pessoa vive neste lugar? (Contos [...], 1986, p. 90).
Nas referéncias:
CONTOS e lendas de amor. S&o Paulo: Atica, 1986.
d) Para indicacdo de fontes de quatro ou mais autores, pode ser citado o primeiro
autor seguido da expressao et al. em itélico.
Exemplo:
Cruz et al, 2023
e) Quando for instituicdo governamental da administracdo direta, a indicagéo
deve ser pelo nome do 6rgdo superior ou pelo nome da jurisdicdo a que
pertence.

Exemplos:
(Brasil, 2023)

(Organizagdo Mundial da Saude, 2023)




4.2 Regras gerais

o Nas citacOes diretas, especificar no texto a pagina ou secéo da fonte consultada,

se houver, que deve seguir a data, separada por virgula e precedida pelo termo caracterizante,
de forma abreviada.

Exemplo:
No jargdo recente, de acordo com Lima (1995, p. 49), “a sigla "TEK" (Traditional
Ecological Knowledge) tem sido usada para denotar tais conhecimentos e préaticas tradicionais

de baixo impacto ambiental [...]”

e Para citacdes de documentos digitais que tiverem localizador ao invés de pagina

(e-books, por exemplo), convém indicar a posi¢cdo exata da mencao.
Exemplos:

(Carvalhal; Bernardes, 2015, local. 194)

“[...] a transmissdo total compreende todos os direitos de autor, salvo os de

natureza moral e os expressamente excluidos por lei [...]” (Brasil, 1998, cap. V, art.
49, inc. 1)

o As citagdes diretas, no texto, com mais de trés linhas, devem ser destacadas
com recuo de 4 cm da margem esquerda, com fonte tamanho 11, sem paragrafo e sem as
aspas.

Exemplo:

As regras de competicdo mundial para as corporag@es estdo se tornando cada
vez mais acirradas. A insercdo de empresas nacionais, principalmente de
paises em desenvolvimento, no mercado globalizado exige tecnologia,

excelente padrdo de qualidade e produtos com alto valor agregado (Silva,
2010).

o Para enfatizar trechos da citacdo, deve-se destaca-los indicando essa alteragédo
com a expressao grifo nosso entre parénteses, apos a chamada da cita¢do, ou grifo do autor,
caso o destaque ja faca parte da obra consultada.

Exemplo:




“De acordo com o grau de sustentabilidade ecoldgica apresentado, diferentes agoes
podem ser recomendadas, com vistas a promover um incremento ou a manutencdo de sua

sustentabilidade ecoldgica” (Lima, 1995, p.60, grifo nosso).

o Quando a citacdo incluir texto traduzido pelo autor, deve-se incluir, apés a
chamada da citagéo, a expresséo tradugdo nossa, entre parénteses.

Exemplo:

“J& os grupos indigenas que mantém relagdes comerciais recorrentes com a sociedade
local e regional demonstram compreender bem melhor as operagdes monetarias e o valor

relativo das mercadorias” (Brown, 2002, p. 90, traducdo nossa).

o Quando o nome do autor estiver incluido na sentenca, indica-se a data, entre
parénteses, acrescida da pagina (se houver), se a citacdo for direta.

Exemplo:

Até a década de 1960, de acordo com Vilela (1966, p. 10), “a pecuaria na Amazonia

era praticada apenas em campos naturais de seis regifes: os "lavrados" de Roraima, Rondénia

e Amapa”

o As citagdes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados num
mesmo ano, sdo distinguidas pelo acréscimo de letras minusculas, em ordem alfabética, apos

a data e sem espacejamento, conforme a lista de referéncias.
Exemplo:

No texto:

Art. 2° [...] no montante especificado, e os restantes R$13.250.438,00 (treze milhGes, duzentos e
cinglienta mil, quatrocentos e trinta e oito reais), da emissao de Titulos de Responsabilidade do
Tesouro Nacional. (Brasil, 1996a)

Nas referéncias:

BRASIL. Lei n°®9.394, de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as Diretrizes e Bases da
Educacgéo Nacional. Diario Oficial [da RepUblica Federativa do Brasil], Brasilia, DF, v. 134,
n. 248, Sec¢do 1, p. 27834-27841, 23 dez. 1996a.




o As supressoes, interpolacdes, acréscimos, comentarios, énfases ou destaques

devem ser indicados conforme a seguir. O ponto final deve ser usado para encerrar a frase e

ndo a citacéo.

- supressoes: [...]
- interpolagdes, acréscimos ou comentarios: [ ]

- énfases ou destaques: sublinhado ou negrito ou italico.




Resumo das regras gerais de apresentacgdo de trabalhos
académicos:

* Papel A4

* Margem esquerda e superior: 3 cm.
* Margem direita e inferior: 2 cm.

* Espacamento entre linhas: 1,5 cm.

* Referéncias: Digitar em espaco simples e dar dois espacos entre
cada item.

* Fonte tamanho 12 para o texto e subtitulos

. Fonte tamanho 11 para as cita¢es de mais de trés linhas, notas
de rodapé, paginacao e legendas de ilustracdes e tabelas

. Fonte tamanho 12, negrito e letras maidsculas para capitulos
(secOes primarias) e itens sem indicativo numérico

. Fonte tamanho 12, negrito e letra inicial em maiusculo para
secOes secundarias

* Os titulos das se¢Oes primarias devem iniciar em folhas distintas.

* Contagem da numeracio de paginas a partir da folha de rosto (a
capa e a ficha catalografica ndo entram na contagem), o nimero
devera aparecer somente a partir da introducao.




EXEMPLOS

CAPA DO TRABALHO (OBRIGATORIO)

Margem FUNDACAO DE ENSINO “EUR{PIDES SOARES DA ROCHA”
T CENTRO UNIVERSITARIO DE MARILIA- UNIVEM
CURSO DE DIREITO

Nome da Institui¢do

Letra mailscula, centralizada
Espaco entre linhas 1,5 cm
Fonte Times New Roman

Margem esquerda tamanho 12

3cm

<—>

MARIA LUIZA DOS SANTOS

Nome do Autor e Titulo e Subtitulo
(quando houver) do Trabalho em
Letra mailscula, centralizada,
Fonte Times New Roman

Negrito, tamanho 14

<—>

Margem direita
2cm

BIOETICA NO BRASIL

Local e Data em Letra

maiuscula, centralizada

Espaco entre linhas simples i Margem
Fonte Times New Roman MARILIA inferior
tamanho 12 2015 2cm




FOLHA DE ROSTO (OBRIGATORIO)
MARIA LUIZA DOS SANTOS

A
Letra maiuscula

Fonte Times New Roman
Tamanho 12

y

BIOETICA NO BRASIL

Fonte times New Roman Trabalho de curso apresentado ao
Espaco entre linhas simples. \ curso de Direito da Funda(;éo de

Ensino “Euripides Soares da
Rocha”, mantenedora do Centro
Universitario Euripides de Marilia-

UNIVEM, como requisito parcial

Quantidade de espagos: livre

para obtencdo do grau de bacharel
em Direito.

Orientador: Prof. Dr.
KOOXXXHKXXXKXXXHKHXIXXKKXXXKXXX

MARILIA
2023




VERSO DA FOLHA DE ROSTO (OBRIGATORIO)

Espacamento livre

Numero de folhas
(considerar a Gltima
folha numerada)

rSobrenome, Nome Prenome
Titulo do trabalho / Nome Prenome Sobrenome; orientador: Prof.
B&Fulano Beltrano . Cidade, Sigla do Estado, ano.

n.° de paginas;
Dimensdo da ficha
catalogréafica -
12,5cm x 7,5cm

Fonte Times New Trabalho de Curso (Graduagdo em xxxxxx) - Curso de Xxxxxx da

?;’::;‘:ho " Fundagdo de Ensino “Euripides Soares da Rocha”, Mantenedora do

Espago simples Centro Universitario Euripides de Marilia— UNIVEM, Marilia, 2015.
1. Assunto. 2. Assunto (palavra-chave)

CDD: 341

¢

A atribui¢do do numero de
Classificacdo do Trabalho é
fornecido pela Bibliotecéria
do Servico de Referéncia

Nota: Modelo elaborado de acordo com o Cédigo de Catalogacédo Anglo- Americano vigente.




DEDICATORIA (OPCIONAL)

[Apresentagéo gréfica livre ]

S

A meus pais, que me incentivaram a concluir esta importante etapa!




Fonte Times New Roman AGRADECIMENTOS (OPCIONAL)

Letra mailscula
Tamanho 12
Centralizada

AGRADECIMENTOS

Agradeco a todos que de alguma forma contribuiram para a realizacdo deste trabalho.

N

[ Apresentacéo grafica livre ]




EPIGRAFE (OPCIONAL)

[Apresenta@éo gréfica livre ]

A Crianga que Pensa em Fadas

A CRIANCA que pensa em fadas e acredita nas fadas
Age como um deus doente, mas como um deus.

Porque embora afirme que existe 0 que néo existe

Sabe como é que as cousas existem, que € existindo,
Sabe que existir existe e ndo se explica,

Sabe que ndo héa razdo nenhuma para nada existir,

Sabe que ser é estar em algum ponto

S6 ndo sabe que 0 pensamento ndo é um ponto qualquer.

Alberto Caeiro, in "Poemas Inconjuntos™
Heter6nimo de Fernando Pessoa




RESUMO (OBRIGATORIO)
SANTOS, Maria Luiza dos. Bioética no Brasil. 2014. 49 f. Trabalho de curso. (Bacharelado,
mestrado ou tecnélogo em xxxxxxxx)- Centro Universitario Euripides de Marilia, Fundagéo
de Ensino “Euripides Soares da Rocha”, Marilia, 2014.

Fonte Times New Roman
Tamanho 12 e letra maiGscula

(dois espagos simples antes e RESUMO
depois)

Fonte
Times New Roman

Digitar texto em paragrafo Unico de 150 a 500 palavras. Tamanho 12
Espaco simples

Palavras-chave: bioética; biodireto.

.

Fonte Times New Roman - Tamanho 12
Palavras que representam o contetido do texto)

Fonte Times New Roman
Negrito
Tamanho 12




ABSTRACT (OPCIONAL PARA OS CURSOS DE GRADUAGAO e ESPECIALIZAGCAO E OBRIGATORIO PARA O

MESTRADO)
SANTOS, Maria Luiza dos. Bioética no Brasil. 2014. 49 f. Trabalho de curso. (Bacharelado

em Direito)- Centro Universitario Euripides de Marilia, Fundagio de Ensino “Euripides
Soares da Rocha”, Marilia, 2014.

Fonte Times New Roman, letra maidscula
Tamanho 12 ABSTRACT

Fonte
Times New Roman

Digitar o texto em inglés em paragrafo Gnico de 150 a 500 palavras®— | Tamanho 12

Espago simples

Keywords: Termos em inglés.

l \ [ Fonte Times New Roman - Tamanho 12 ]

] Palavras que representam o contetido do texto
Fonte Times New Roman

Negrito
Tamanho 12




Fonte Times New Roman

Tamanho 12 - Letra Maiuscula } LISTA DE I LUSTRAC@ES

e Centralizada

Figura 1- O embrido humano

A lista devera seguir a ordem apresentada no texto
Fonte Times New Roman
Tamanho 12 — Espago 1,5 cm




Fonte Times New Roman

Tamanho 12 - Letra Maiuscula LISTA DE TABELAS

e Centralizada

Tabela 1- Resumo dos dados

A lista devera seguir a ordem apresentada no texto
Fonte Times New Roman
Tamanho 12 — Espago 1,5 cm




Fonte Times New Roman
Tamanho 12 - Letra Maitscula
e Centralizada

[
“~ LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

IBGE: Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

IBICT: Instituto Brasileiro de Ciéncia e Tecnologia

Fonte Times New Roman
Tamanho 12 — Espaco 1,5 cm

[’-\breviaturas e Siglas em ordem alfabética

|




SUMARIO (OBRIGATORIO)

SUMARI Fonte Times New Roman
Tamanho 12 —
Letra Mailscula, negrito e
Centralizado

1 INTRODUCAO

2 A INTERDISCIPLINARIDADE DA BIOETICA E DO BIODIREITO

2.1 BHOBLICA ...ttt ettt .20
2.2 BIOQIFEITO ...ttt s .25
2.2.1 Biodireito no classico Brasil

3 ABIOETICA E SUA DIMENSAO INTERDISCIPLINAR

4 CONCLUSAO

5 REFERENCIAS

APENDICE A- ALBUM DE FOTOS

-Fonte Times New Roman

-Secdo Priméria: tamanho 12, negrito e letra maitscula
-Secdo secundaria: tamanho 12, apenas 1?2 letra em maidsculo e
negrito

-Secdo terciaria — tamanho 12, apenas 12 letra em maitsculo
-Espago: duplo

-Alinhamento a esquerda

- Recomenda-se que a subordinacdo dos itens do sumario seja
destacada com a mesma apresentacao tipogréfica utilizada nas
secOes do documento.

. /




Mesma margem das
demais folhas
ERRATA (OPCIONAL)
Fonte Times New Roman
Tamanho 12 — letra maitscula,
ERRATA centralizado e negrito

SANTOS, Maria Luiza dos. Bioética no Brasil. 2014. 49f. (Bacharelado em Direito) —

Centro Universitario Euripides de Marilia, Fundacao de Ensino “Euripides Soares da Rocha”,
Marilia, 2023.

FOLHA ONDE SE LE LEIA-SE
10 dirito direito
12 trebalho trabalho

Fonte Times New Roman
Tamanho 12, Espaco entre as linhas 1,5 cm




